
Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten (all
genders)

Jetzt bewerben!

Das erwartet Dich

Tauche ein in vielfältige Rechtsgebiete und unsere internen Abteilungen, von der Bearbeitung der Ein- und
Ausgangspost bis hin zu Gerichtsbesuchen.

Als Rechtsanwaltsfachangestellter (ReFa) unterstützt du als „rechte Hand“ die Rechtsanwälte bei ihren vielfältigen
Aufgaben.

Du kümmerst dich um die sorgfältige und korrekte Führung der Akten, bereitest die Korrespondenz mit dem
Mandanten vor und hast die Termine und Fristen im Blick.

Dabei stehst du im Austausch mit Mandanten, Behörden und Gerichten, bereitest Korrespondenzen vor und fertigst
Schriftsätze an.

Die Vor- und Nachbearbeitung von Besprechungen sowie die Erstellung von Rechnungen nach Honorar und dem
Rechtsanwaltsvergütungsgesetz lernst du im Handumdrehen.

Zu deinen weiteren Aufgaben gehört die Berechnung und die Überwachung von Fristen und Terminen und die
Durchführung des Reisemanagements.

Du durchläufst im Rahmen deiner Ausbildung vielfältige Rechtsgebiete und interne Abteilungen einer

Das bringst Du mit

Engagierte Auszubildende (m/w/d) mit einer gut abgeschlossenen Mittleren Reife oder mit einem erfolgreich
abgeschlossenen Abitur

Grundlagenkenntnisse in den Anwendungen von MS-Office und sehr gute Deutschkenntnisse

Du bist ein echter Teamplayer und ein Multitasking-Talent: Du bringst Freude an berufsspezifischen
Sekretariatsarbeiten sowie moderner Bürokommunikation mit

https://mazars.onlyfy.jobs/apply/2zzvk1xpsag5udhcnqgdpdoakxliwvb


Schnelle Auffassungsgabe, Sorgfalt und Zuverlässigkeit 

Organisatorisches Geschick und Interesse an rechtlichen Themen

Darum Mazars

Lass dich fördern – Zahlreiche Trainingsangebote auf unserer globalen Lernplattform, darunter individuelle
Lernpfade, Grundlagenschulungen, Offsites sowie Zugang zu LinkedIn Learning für deine persönliche und fachliche
Entwicklung

Auf zu neuen Horizonten – Möglichkeit der Mitwirkung bei übergreifenden Projekten in Bereichen wie Innovation
und Nachhaltigkeit oder Austausch in unserem internationalen Netzwerk

Wir bleiben in Bewegung – Beim After-Work-Fitness dank der Flatrate von Urban Sports Club

Dein Wellbeing ist uns wichtig – Individuelle Coachings, Teamworkshops sowie Zugang zu kostenlosen,
anonymen Beratungsangeboten bei beruflichen oder privaten Herausforderungen für dich und deine Angehörigen

Deine Zeit zählt – Familienbewusstes Umfeld mit flexiblen Arbeitszeiten, Überstundenregelung und mobilem
Arbeiten

Eine umfassende Übersicht unserer Benefits findest du hier.

Jetzt bewerben!

Zusätzliche Informationen

Stadt Berlin

Art der Stelle Apprenticeship

Eintrittsdatum ab sofort

Verantwortlich

Tabea Thönnessen
Talent Acquisition Manager
tabea.thoennessen@mazars.de
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